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Sefiora

Marta Eugenia Jiménez Pérez
Coordinadora del Archivo Municipal
Direccion Administrativa Financiera
MUNICIPALIDAD DE ZARCERO

Asunto: Autorizacion del Libro de Actas del Comité Institucional de Seleccion y
Eliminacion de Documentos (CISED).

Estimada Sefiora:

Reciba un saludo cordial. En atencion a su oficio MZ-AC-OF-003-2026 (Anexo 1), del 14
de septiembre de 2026, se manifiesta:

Considerando tnico

El presente libro de actas es el primero en abrirse, ya que el suscrito no localizé registros de
esta naturaleza al asumir el cargo de Auditor Interno el 01 de junio de 2021, conforme se
ratifico en el informe preventivo MZ-AI-INF-PV-0002-2023 (Anexo 2), del 31 de marzo de
2023, cuyo insumo lo constituy6 el informe técnico rendido por el Archivo Municipal,
numero MZ-DAF-AC-INF-00001-2023 (Anexo 3), del 28 de febrero de 2023.

Resolucion de la Auditoria Interna

1. Laincorporacion del Libro de Actas del Comité Institucional de Seleccion y Eliminacion
de Documentos (CISED) en el grupo de los libros municipales sujetos al control de
apertura y cierre por parte de esta dependencia fiscalizadora, a la luz de lo dispuesto en
el articulo 22, inciso e) de la Ley General de Control Interno (LGCI, 8292)! y de
conformidad con lo dispuesto en el Manual de Normas de la Auditoria Interna para la
Autorizacion de la Apertura y Cierre de los Libros Legales de la Municipalidad de
Zarcero®, Informe AI-CI-002-2021 del 07 de julio de 2021 (Anexo 4), en los siguientes
articulos:

' “Compete a la auditoria interna, primordialmente lo siguiente: (...) e) Autorizar, mediante razén de apertura,
los libros de contabilidad y de actas que deban Ilevar los 6rganos sujetos a su competencia institucional y otros
libros que, a criterio del auditor interno, sean necesarios para el fortalecimiento del sistema de control
interno.”

2 Aprobado por el Concejo Municipal en los acuerdos tomados en las Sesiones Ordinarias No. 063-2021,
articulo 1V, inciso 2, y No. 064-2021, Articulo III, Inciso 5, celebradas el 13 de julio de 2021 y 20 de julio de
2021, respectivamente.

50 metros oeste de la esquina noroeste del N (506) 2463-3160

Ea rperez@zarcero.go.cr @ WWW.ZAarcero.go.cr
parque Zarcero Alajuela, Costa Rica 3 ext. 1050 peren@ ¢ i



MUNICIPALIDAD DE ZARCERO
AUDITORIA INTERNA

16 de septiembre de 2026
MZ-AI-OF-0168-2026
Pagina 2 de 2

2.1. Libros legales sujetos a las normas de control del presente Manual. La Auditoria Interna
autorizara mediante razon de apertura los libros de contabilidad y de actas de La Municipalidad de
Zarcero, los cuales se detallan como sigue: (...). Para el fortalecimiento del sistema de control interno,
el Auditor Interno valorara la incorporacion en la lista de cualquier otro registro que se constituya
en la Municipalidad de Zarcero.

5.3. Situaciones no previstas. Cualquier situacion no prevista en este Manual se sometera a consulta
del Auditor Interno, quien resolvera de acuerdo con la legislacion aplicable.

2. Se procede a la apertura del Libro de Actas numero 001 del Comité Institucional de
Seleccion y Eliminacion de Documentos (CISED), mediante el sellado de las doscientas
hojas presentadas por el Archivo Municipal, cuyo sello se imprime en el folio 001.

Atentamente,
Firmado digitalmente
JOSE ROLANDO por JOSE ROLANDO
PEREZ SOTO PEREZ SOTO (FIRMA)

Fecha: 2026.09.16
(FlRMA) 09:12:11 -06'00"
Auditor Interno
Municipalidad de Zarcero

Jprs

Anexos: 1. MZ-AC-OF-003-2026.
2. Informe Preventivo MZ-AI-INF-PV-0002-2023.
2. Informe Técnico MZ-DAF-AC-INF-00001-2023.
3 Manual de Normas de la Auditoria Interna para la Autorizacion de la Apertura y Cierre de los
Libros Legales de la Municipalidad de Zarcero.

C: Concejo Municipal.
Alcaldia.
Direccion Administrativa Financiera.
Comité CISED.
Archivo.
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