MUNICIPALIDAD DE ZARCERO

SESION ORDINARIA SESENTA Y CUATRO PERIODO 2020-2024
Sesion virtual ordinaria sesenta y cuatro del afio dos mil veintiuno, celebrada el veinte de julio
dos mil veintiuno, a las dieciocho horas con la presencia de los siguientes miembros:
REGIDORES PROPIETARIOS
JONATHAN SOLIS SOLIS Presidente Municipal
MARGARETH RODRIGUEZ ARCE
VIRGINIA MUNOZ VILLEGAS
LUIS FERNANDO BLANCO ACUNA
WILLIAM BLANCO GONZALEZ
REGIDORES SUPLENTES
OSCAR CORELLA MORERA
OLGA RODRIGUEZ ALVARADO
CARLOS MASIS SOMARRIBAS
JUAN JOSE RODRIGUEZ CASTRO
SINDICOS PROPIETARIOS
HERNAN RODRIGUEZ SIBAJA
FLORA MARIA ARAYA SANCHEZ
SONIA VALENCIANO ALPIZAR
ROSA ELENA VALENCIANO ROJAS
GREIVIN QUIROS RODRIGUEZ
SINDICOS SUPLENTES
JOSE MARIO MORALES ROJAS
KAREN TATIANA ARCE CAMPOS

VICE ALCALDE PRIMERO
LAURA SOLANO ARAYA

SECRETARIA MUNICIPAL
DENNIA DEL PILAR ROJAS JIMENEZ

MIEMBROS AUSENTES

REGIDORES PROPIETARIOS

GERMAN BLANCO ROJAS

SINDICOS PROPIETARIO

CESAR DANIEL BLANCO VALENCIANO
GERARDO ENRIQUE VILLALOBOS SALAS

SINDICOS SUPLENTES

NUBIA ARRIETA ARAYA

KAREN SALAZAR CHACON

CLARA LUZ SOTO ARRIETA

CESAR ANTONIO HUERTAS GARCIA
BRYAN RODRIGUEZ

ALCALDE MUNICIPAL
RONAD ARAYA SOLIS



Se inicia la sesion con el siguiente orden del dia:

1. Saludo al Concejo Municipal

2. Comprobacion del quérum

3. Lectura y aprobacion de la agenda

4. Meditacion

5. Lecturay aprobacion del acta ordinaria 063-2021, periodo 2020-2024.

6- Lectura de correspondencia

1-Oficio 1-MZ-AM-478-2021, remision oficio MZ DAF 075-2021 de proyecto de
reglamento de caja chica.

2-Oficio MZ-AM-481-2021, recurso extraordinario de revision remitido por el sefior
Alcalde Municipal Ronald Araya Solis.

3- Oficio MZ-Al-019-2021 del Auditor Municipal Licenciado Don José Rolando Pérez
Soto. solicitud recibida de la Comision Especial nUmero 22456, nombrada por la Asamblea
Legislativa en el tema de la inversion publica en obra vial

4- Oficio MZ-Al-018-2021 del Auditor Municipal Licenciado Don José Rolando Pérez Soto
Pérez. Solicitud hecha por la Comision Especial nimero 22456 nombrada por la Asamblea
Legislativa en el tema la inversion publica en obra vial.

5- Oficio MZ-Al-020-2021 del Auditor Municipal Licenciado Don José Rolando Pérez
Soto Pérez sobre apertura de libros de actas.

6- Oficio AME-243-2021-TM de la Municipalidad de Garabito, solicitan apoyo para
impulsar el turismo.

7- Oficio de Aclaracion de consanguinidad en la Junta de Educacion Escuela José
Valenciano Arrieta remitido por la sefiora Directora de ese centro educativo.

7-Informe del alcalde Municipal
8-Asuntos de la Presidencia
9-Mociones y acuerdos
10-Asuntos Varios

11- Cierre de la Sesion

ARTICULO I: LECTURA Y APROBACION DE LA AGENDA

El Concejo Municipal acuerda aprobar la agenda. 5 votos de los regidores Jonathan Solis
Solis, Margareth Rodriguez Arce, Virginia Mufioz Villegas, Luis Fernando Blanco Acufia,
William Blanco Gonzélez.

ARTICULO Il: LECTURA Y APROBACION DEL ACTA ORDINARIA 063-2021
PERIODO 2020-2024.

ACTA ORDINARIA 063-2021

Aprobada con 5 votos de los regidores Margareth Rodriguez Arce, Virginia Mufioz Villegas,
Luis Fernando Blanco Acufia, William Blanco Gonzalez ,Oscar Corella Morera.

ARTICULO I11: LECTURA DE CORRESPONDENCIA



1-Oficio 1-MZ-AM-478-2021, remision oficio MZ DAF 075-2021 de proyecto de
reglamento de caja chica.
El Concejo Municipal acuerda aprobar el reglamento para el funcionamiento de fondos de
Caja Chica de la Municipalidad de Zarcero. Aprobado por unanimidad en forma definitiva,
con dispensa de la comision de asuntos juridicos, 5 votos de los regidores Jonathan Solis
Solis, Margareth Rodriguez Arce, Virginia Mufioz Villegas, Luis Fernando Blanco Acuiia,
William Blanco Gonzélez.

MUNICIPALIDAD DE ZARCERO

PROYECTO DE REGLAMENTO PARA EL FUNCIONAMIENTO DE FONDOS DE
CAJA CHICA

El Concejo Municipal del canton de Zarcero, de conformidad con lo establecido en los
articulos 169 y 170, de la Constitucion Politica, 2,3,4 parrafo primero e inciso a)43, 101,
103,109 siguientes y concordancias del Cédigo Municipal vigente, en uso de sus atribuciones,
emite el presente Reglamento para el funcionamiento del Fondo Fijo de Caja Chica de la
Municipalidad de Zarcero, el cual regira por las siguientes disposiciones:
CAPITULO |
Disposiciones Generales

Articulo 1°-Ambito de Aplicacion. El presente reglamento establece las disposiciones
generales que regulan la asignacion, operacién y control del Fondo Fijo de Caja Chica de la
Municipalidad de Zarcero, de conformidad con lo dispuesto en este reglamento.

Articulo 2°- Definiciones. Cuando en este reglamento se empleen los términos y
definiciones, debe darseles las acepciones que se sefialan a continuacion:

a. Municipalidad: Municipalidad del cantén de Zarcero.

b. Concejo Municipal: Concejo Municipal del canton de Zarcero.

c. Arqueo de Caja Chica: corresponde a la verificacion del cumplimiento de la
normativa y reglamentacion que rige el Fondo Fijo de Caja Chica. Requiere la
constancia de que los documentos presentados como soporte a los egresos concuerdan
con los montos autorizados para la utilizacion del fondo.

d. Fondo Fijo de Caja Chica: es el fondo autorizado por el Concejo Municipal, el cual
lo constituyen los anticipos de recursos que concede la Alcaldia o en quien la misma
autorice o delegue (Tesorero Municipal) para la adquisicidn de bienes y/o servicios de
capacitacion, alimentacién, reparaciones, honorarios de abogados y asesorias
debidamente aprobadas por la Alcaldia, catalogados como gastos menores e
indispensables o urgentes asi como cualquier otro bien o servicio debidamente
autorizado por la alcaldia municipal.

e. Fondo de Caja Chica: este fondo se utilizara para la compra y contratacion de bienes
y/o servicios. Compra de activos fijos sujetos a depreciacion, materiales y suministros
de uso comun, de acuerdo con las necesidades presentadas ante la Direccion
Administrativa Financiera o Alcaldia, contrataciones por servicios profesionales



(conforme al inciso anterior), siempre y cuando estos no sean continuados,
animaciones, instructores, o cualquier otro servicio de esta naturaleza, sin que no
superen los limites del vale establecido para este fondo.

Caso fortuito: Ilamese asi al suceso que sin poder preverse o que, previsto, no pudo
evitarse, puede ser producido por la naturaleza o por hechos del hombre.

Fuerza mayor: Acontecimiento (fuerza de la naturaleza, hecho de un tercero) que no
ha podido ser previsto ni impedido y que libera al deudor de cumplir su obligacién
frente al acreedor, o exonera al autor de un dafio, frente al tercero victima de este por
imposibilidad de evitarlo.

Compra menor: Es la adquisicion de bienes y servicios de menor cuantia, que no
superen los limites preestablecidos para los valores de caja chica y cuya necesidad sea
urgente y requiere atencion inmediata.

Compras Directas: compras directas o de menor cuantia son todas aquellas inferiores
a los rangos de Ley para los procesos publico o restringido en el estrato respectivo.
Dependencia que Solicita el Vale de Caja Chica: se denominan como tal las
Direcciones, Departamentos, Secciones y Unidades, asi como todas aquellas
instancias que sean autorizadas expresamente por el Alcalde.

Encargado de Fondo Fijo de Caja Chica: EIl Tesorero (a) Municipal, quien segin
el articulo 118 del Cédigo Municipal vigente, es quien debe tener a cargo la caja chica,
con la finalidad de que velen por el fiel cumplimiento de este Reglamento.
Liquidacion: rendicion de cuentas que efectla el funcionario responsable del vale de
Caja Chica, mediante presentacion de los comprobantes originales que sustentes los
bienes y/o servicios adquiridos, como lo son la factura electrénica debidamente
aprobada por los entes involucrados en la cual se detallan cantidades, valores, articulos
y servicios adquiridos.

. Tesorero Municipal: Es el responsable de la custodia, mantenimiento, control y
manejo del Fondo Fijo de Caja Chica.

Reintegro de Fondos: Solicitud de reintegro de dinero que efectla la Tesoreria
Municipal al fondo de caja chica para reembolsar los gastos efectuados.

Servicios: se considerardn como servicios autorizados para compra por medio del
Fondo Fijo de Caja Chica las capacitaciones, alimentacién, reparaciones, honorarios
de abogados, asesorias debidamente aprobadas por la Alcaldia Municipal asi como
cualquier otro servicio que se considere necesario por parte de la Administracion
Municipal.

Viaticos: son los gastos de viaje (alimentacion, transporte y hospedaje) en el interior
del pais y se pagaran por medo de este fondo siempre y cuando no supere el monto
maximo establecido para el vale; también puede conceptuarse como tales, los gastos
de viaje fuera del pais, referente al pago de timbres de salida y los gastos menores
como la compra de presentes que deben llevar funcionarios en tales viajes.

Gastos de Representacion: se entiende por gastos de representacion y atencion,
aquellas erogaciones en que incurran ciertos funcionarios para sufragar gastos con



motivo de actividades de interés municipal, a personas o representantes de entidades
ajenas a la Municipalidad de Zarcero.
r. Vale: Adelanto de dinero dado para adquirir bienes o servicios, debidamente
autorizados.
Urgencia: se presenta en aquellas situaciones en las que se precisa atencion inmediata.
b. Régimen Simplificado: este régimen considera a todos aquellos comerciantes
(personas fisicas o juridicas), que cuenten con alguna de las actividades que se detallan
a continuacion, cuyas compras anuales no excedan los limites y condiciones
establecidos por la Direccion General de Tributacion.

o

e Bares, cantinas, tabernas y similares. e  Floristerias.

e Comercio minorista. e Panaderias.

e Estudios fotograficos. e Restaurantes, cafés, sodas y otros

e Fabricacion artesanal de calzado. establecimientos que vendan

e Fabricacion de mueblesy accesorios. comidas, cafés o ambos.

e Fabricacion de objetos de barro, loza, e Pescadores artesanales en
ceramica y porcelana. pequefia escala.

e Fabricacion de productos e Pescadores artesanales medios.

metalicos estructurales.

Articulo 3°-Normativa Aplicable. La operacién del Fondo Fijo de Caja Chica debera
sujetarse a las disposiciones del presente reglamento, del Codigo Municipal, de la Ley de
Administracion Financiera de la Republica y Presupuestos Publicos y su Reglamento, la Ley
General de la Administracion Publica, la Ley de Contratacién Administrativa y sus reformas
para la compra de bienes y/ o servicios y a los lineamientos de la Alcaldia, asi como cualquier
otra norma vigente sobre la materia.

Articulo 4°-Naturaleza. El Fondo Fijo de Caja Chica es un procedimiento de excepcion,
por lo tanto, la ejecucidon del gasto es limitado a la atencion de gastos menores, indispensables
y urgentes, segun el criterio justificado de la Administracion Municipal.

Articulo 5°-Gastos Menores Indispensables y Urgentes. Se denominaran gastos
menores aquellos que no excedan el monto maximo fijado en este reglamento y casos de poca
cuantia.

Articulo 6°-Definicion del Monto. Los responsables del fondo se encargaran de analizar
y establecer el monto del fondo, tomando en cuenta el presupuesto autorizado en la
institucidn, la estructura organizacional y funcionalidad de este.

Articulo 7°-Responsable del Fondo Fijo de Caja Chica. Corresponde al Tesorero
Municipal la responsabilidad del manejo del fondo fijo de caja chica y sus funciones seran:



a) Crear y mantener actualizado el registro de firmas autorizadas para operar la cuenta
bancaria correspondiente al Fondo Fijo de Caja Chica.

b) Transferir fondos por medios electronicos de la cuenta bancaria exclusiva del Fondo
Fijo de Caja Chica para pagar las compras de bienes y/o servicios ordenados y
aprobados por la Direccion Administrativa Financiera y/o Alcaldia Municipal.

c) Entregar el dinero en efectivo a los solicitantes del Fondo Fijo de Caja Chica para
pagar las compras bienes y/o servicios previamente aprobadas por la Direccion
Administrativa Financiera y/o Alcaldia Municipal.

d) Liquidar las solicitudes de compras por medio del Fondo Fijo de Caja Chica.

e) Generar el reintegro de fondos para aprovisionar de recurso econémico del Fondo
Fijo de Caja Chica.

f) Recibir los fondos autorizados, custodiarlos y efectuar los registros del gasto en el
sistema correspondiente.

g) Controlar las compras de los bienes y/o servicios que solicitan los diferentes
departamentos municipales.

a) Verificar si lo solicitado se encuentra o no en existencia en la bodega municipal.

b) Velar si lo solicitado se puede adquirir por medio del Fondo Fijo de Caja Chica o se
utiliza otro mecanismo de contratacién administrativa.

c) Valorar si los bienes adquiridos requieren boleta de entrada a bodega y placa
respectiva.

d) Supervisar que los bienes y /o servicios adquiridos no correspondan a compras
repetitivas, fraccionadas o incumplen el proposito y la esencia de la creacion del
Fondo Fijo de Caja Chica.

e) Velar que los bienes y/ o servicios requeridos cumplan con los lineamientos de las
partidas, grupos y subpartidas presupuestarias autorizadas para realizar gastos por
Fondo Fijo de Caja Chica atendiendo el Clasificador por el Objeto del Gasto del
Sector Pablico.

CAPITULO Il
Del funcionamiento

Articulo 8°-Manejo operacional del Fondo de Caja Chica. Los responsables de la
administracion de los Fondos Fijos de Caja Chica deberan cumplir con el procedimiento y
controles establecidos por la Administracion Municipal, estableciendo en forma detallada,
clara y precisa, las rutinas de trabajo relacionadas con el manejo de dicho fondo y los
responsables de ejecutarlas.

Articulo 9°-Fondos Fijo de Caja Chica. El fondo funcionard mediante el sistema de
cuenta corriente o efectivo, para la adquisicion de bienes y/o servicios especificados, las
compras se efectuaran con dinero en efectivo o medios electronicos.



a) El Fondo Fijo de Caja Chica correspondera a un 8% del monto total asignado
anualmente para compras directas de bienes y servicios, del rango aceptable de
precio. Este monto se actualizara cada afio, de acuerdo con el estrato designado para
la Municipalidad de Zarcero en la publicacion que realiza la Contraloria General de
la Republica en la Gaceta, segun los articulos 27 y 84 de la Ley de Contratacion
Administrativa.

b) EI monto maximo total autorizado para compras por medio de Caja Chica
corresponde a un 2,5% del monto total asignado anualmente para compras directas
de bienes y servicios. Este monto se actualizara cada afio, de acuerdo con el estrato
designado para la Municipalidad de Zarcero en la publicacion que realiza la
Contraloria General de la Republica en la Gaceta, segun los articulos 27 y 84 de la
Ley de Contratacion Administrativa.

c¢) ElI monto maximo por factura no debe exceder el 50% del maximo autorizado en el
punto anterior, en casos especiales en que el monto de la factura exceda el monto
autorizado, el encargado debe de presentar un oficio al Tesorero Municipal para
solicitar la autorizacion.

d) A inicios de cada afio, una vez realizado el comunicado oficial del estrato en el cual
se encuentra la Municipalidad, por parte de la Contraloria General de la Republica,
el Tesorero Municipal comunicara a los departamentos el monto maximo por vale.

Articulo 10°-Composicion del fondo. EI Fondo Fijo de Caja Chica, mantendra siempre el
total del monto asignado, el cual estard conformado de la siguiente forma: dinero en efectivo,
vales liquidados, vales pendientes de liquidacion y vales en tramite de reintegro. En ningln
momento ni por motivo alguno, se podran sustituir esos valores por otros de naturaleza
distinta al del Fondo Fijo de Caja Chica.

Articulo 11°-Formularios de Compras. Los formularios que se utilizaran para efectuar
compras por medio del Fondo Fijo de Caja Chica corresponde a la boleta de caja chica,
debidamente preestablecida en forma consecutiva y sera suministrado a las jefaturas de las
dependencias municipales por la Tesoreria Municipal.

El uso de los formularios es exclusivo de los jefes de departamentos o0 en quien éste delegue
la responsabilidad y uso durante su ausencia, esta determinacion debe comunicarla el jefe de
departamento por medio de oficio debidamente firmado y aprobado por la Direccion
Financiera.



Articulo 12°-Tramite de la Boleta: se tramitara unicamente, cuando cumpla con todos y
cada uno de los siguientes requisitos:

a. Se presente debidamente lleno, indicando el monto aproximado y los articulos o
servicios que se compraran, el cual no debe contener borrones ni tachones, asi como
la cuenta presupuestar de donde se tomaran los recursos.

b. Venga acompafiado de la firma de autorizacion del gasto por parte del Alcalde o
Alcaldesa Municipal o del funcionario en quien el haya delegado tal funcion, de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 17, inciso b) del Codigo Municipal.

c. Venga acompafiado de la firma y el nombre del funcionario que haré el retiro del
efectivo.

d. Exista en el formulario la autorizacion correspondiente del encargado de presupuesto
0 persona que lo sustituya, que verifique existe contenido presupuestario.

e. Se detalle en el formulario la compra de los bienes y servicios por adquirir que por
este Reglamento se autorizan y con la correspondiente justificacion.

Articulo 13°-Usos de Medios Electrénicos. La ejecucion de las operaciones del Fondo
Fijo de Caja Chicay los tramites de reintegro se podran realizar por medios electronicos en
el tanto que se disponga por parte de la institucion y del correspondiente banco de un sistema
de informacion computarizado que garantice la adecuada funcionalidad y seguridad. Para tal
efecto, se requerira la correspondiente autorizacion de la Tesoreria.

Articulo 14°-Devoluciones. El Fondo Fijo de Caja Chica recibira devoluciones de dinero,
unicamente en efectivo, sin excepcion de ninguna clase, asimismo debera ser en moneda
nacional en curso. No podran recibirse por este fondo notas de crédito.

Articulo 15°-Activos Fijos. La compra de activos fijos sujetos a depreciacion sera
tramitados y adquiridos siguiendo el procedimiento de entrada en la Bodega Municipal
cuando aplique segun su destino y naturaleza; y el registro contable correspondiente. La
Tesoreria debera de establecer mecanismos que garanticen el cumplimiento de dicho tramite
e informar a la Proveeduria Municipal para el registro respectivo del activo.

Articulo 16°-Clasificador por el Objeto del Gasto del Sector Publico. Las partidas,
grupos y subpartidas presupuestarias autorizadas para realizar gastos por Fondo Fijo de Caja
Chica se estableceran atendiendo el Clasificador por Objeto del Gasto del Sector Publico.



Articulo 17°-Gastos de Representacién. Con cargo al Fondo Fijo de Caja Chica se podran
realizar pagos por concepto de gastos de representacion Unicamente en los casos de gastos
originados en la celebracidn de recepciones oficiales con carécter institucional.

Articulo 18°-Tramite de Exoneracion. Para el tramite de compra por el Fondo Fijo de
Caja Chica, el funcionario que lo gestione debera solicitar y tramitar la exoneracion o no
sujecion de los impuestos respectivos.

El documento original se le entrega al comerciante y la copia con el recibido conforme,
quedard en el expediente que se realice. No se reconoceréd el importe por concepto de
impuestos o tributo alguno, cuando éste sea cancelado por el usuario del vale, ya que la
Municipalidad de conformidad con lo establecido en el articulo 8 del Cddigo Municipal, esta
exenta del pago de toda clase de tributos.

Articulo 19°-Requisitos para Compras. En atencion a las erogaciones autorizadas por el
Fondo Fijo de Caja Chica para compras de bienes y/o servicios los funcionarios responsables
y autorizados dependiendo de las particularidades institucionales, deberan observar los
siguientes requisitos, sin perjuicio de otros establecidos en la normativa vigente sobre la
materia:

a) Evaluar la necesidad y urgencia de realizar compras por Fondo Fijo de Caja Chica.

b) Que el bien o el servicio solicitado corresponda a las subpartidas presupuestadas y
autorizadas para realizar erogaciones por el Fondo Fijo de Caja Chica.

c) Seleccionar el proveedor de los bienes y/o servicios en procura del mayor beneficio
institucional en cuanto a precio y calidad, basados en accesibilidad, cercania y
disponibilidad.

d) Solicitar a los proveedores cotizaciones del bien o servicio a comprar sin impuestos.

e) Las compras de bienes y/o servicios se realizaran de acuerdo con el formulario de
Fondo Fijo de Caja Chica autorizado por Tesoreria, documento que respalda el
proceso de compra ante la Tesoreria.

fy El Tesorero Municipal entregara al solicitante el dinero, para que realice la gestion de
compra, quien sera el responsable de entregar el pedido de compra y efectuar la
rendicion de cuentas a mas tardar cinco dias habiles de emitido el documento ante la
Tesoreria.

g) Se debera verificar por parte de Tesoreria la veracidad de los datos consignados en
los documentos, la correspondencia del importe, el limite de gasto y las autorizaciones
correspondientes, en caso de que no se cumplan estas disposiciones el solicitante sera
el responsable de la documentacion presentada.

h) Las compras que se realicen deberan estar exentas del Impuesto al Valor Agregado
(IVA).



i) Los bienes adquiridos por compras de Fondo Fijo de Caja Chica seran recibidos por
la bodega de la Municipalidad cuando aplique.

j) Los pagos a los proveedores deberdn efectuarse a través de efectivo en moneda
nacional o por medio de transferencias electrénicas de fondos, siempre y cuando se
cuenten con los medios automatizados y lo que al efecto establezca la Tesoreria.

CAPITULO 111
De la liquidacion

Articulo 20°-Plazo. Los vales del Fondo Fijo de Caja Chica deberan ser liquidados dentro
de los tres dias habiles siguientes a su entrega, salvo aquellos casos en donde por razones de
caso fortuito o fuerza mayor, el funcionario que lo retira no pueda hacerlo en el plazo
establecido, cuando esto suceda se debera justificar y documentar la razén de este, el cual
debe ser avalado con la firma del Tesorero Municipal.

Articulo 21°-Devolucion por Sobrantes de Adelanto de Caja Chica. Cuando por algin
motivo la compra no se lleva a cabo, el funcionario que ha recibido el dinero del vale, debera
hacer el reintegro inmediato del dinero entregado para tales efectos.

Articulo 22°-Monto de la Compra. EI monto de lo gastado no podré exceder el monto
autorizado en el vale de Caja Chica. De presentarse esta situacion, el funcionario a nombre
de quien se gir6 el vale deberd de asumir el gasto diferencial resultante, sin que la
Municipalidad quede obligada a reintegrarle esa suma o presentar una justificacion de parte
del Jefe Solicitante hacia la Tesoreria.

Articulo 23°-Liquidacién Pendiente. No se entregard un segundo vale de Caja Chica, a
funcionarios que tengan pendiente la liquidacion del primero. El tesorero Municipal, sera el
encargado de llevar el respectivo control y seguimiento de liquidacion de vales.

Articulo 24°-Formalizacion de la Liquidacion: la liquidacién del vale quedara
formalizada, cuando el responsable del Fondo Fijo de Caja Chica revise todos los requisitos
y estampe su sello de recibido conforme y sera responsabilidad de la jefatura que firma el
vale constatar el ingreso de los bienes y servicios adquiridos.

Articulo 25°-Condiciones de Pago a Proveedores. las facturas o recibos de las
adquisiciones efectuadas por medio del Fondo Fijo de Caja Chica serviran como
comprobante del egreso y se autoriza a la administracion municipal a realizar los pagos por
medio de transferencias electrénicas, y deberdn cumplir con los siguientes requisitos:

a. Factura confeccionada en original a nombre de la Municipalidad de Zarcero,
indicando claramente el detalle y la cantidad de los bienes y/o servicios adquiridos,

10



la fecha de adquisicion (igual o posterior a la entrega del vale), sello de cancelacion,
namero de cédula juridica, monto y nombre comercial de la casa proveedora e
indicar si el pago se realizd en efectivo, o transferencia electronica. Asimismo, la
factura debera cumplir con las disposiciones establecidas por la Direccion General
de Tributacion (factura electronica).

. Toda factura, tiquete o comprobante debera indicar solo bienes y/o servicios de la
misma subpartida presupuestaria.

Si la factura no tiene logotipo por pertenecer el proveedor al régimen simplificado,
debe indicarse el nombre, el nUmero de cédula de la persona fisica o juridica que
suministra el bien o servicio y sus especificaciones, asi como el numero de
resolucion otorgado por la Direccion General de Tributacion Directa.

. Toda compra debera quedar respaldada por: una reserva de recursos para Caja
Chica, la factura comercial debidamente emitida a nombre de Municipalidad de
Zarcero por el proveedor respectivo, las facturas proformas, la solicitud de pedido
de compra por el Fondo Fijo de Caja Chica, el pedido de compra, la copia del cheque
0 copia del comprobante de pago si se ha usado una transferencia o cancelado en
efectivo. Estos documentos son responsabilidad de Tesoreria respectivamente en
cuanto a recibo, emision, registro, segun corresponda.

En toda compra se aplicara la retencién del 2% segun lo dispuesto en el Articulo 22,
inciso vii, sobre Retenciones en la fuente, del Reglamento a la ley del Impuesto
Sobre la Renta N°18445- H

En caso de pérdida de la factura original, se podra aceptar una copia o fotocopia que
deberd estar sellada y firmada por el encargado de la empresa responsable de estos
tramites, haciendo constar que es copia fiel de la factura original. El Jefe de
Departamento debera dar el visto bueno para que el funcionario a su cargo presente
dicho documento en sustitucién de la factura original ante la Tesoreria, para que ésta
pueda realizar el tramite de pago y el respectivo reintegro.

CAPITULO IV
De los reintegros

Articulo 26°-Reintegro al Fondo Fijo de Caja Chica. Los egresos del Fondo Fijo de
Caja Chica se tramitaran a través del correspondiente reintegro en original y copia, el cual
sera revisado y autorizado por el Tesorero Municipal o a quien él designe.

Articulo 27°-Periodicidad. Se confeccionaré los reintegros del Fondo Fijo de Caja Chica,
cuando se haya gastado no mas del 70% del fondo establecido por el Concejo Municipal, con
el propésito de darle rotacion optima a los recursos y mantener la liquidez del fondo.

CAPITULO V
Mecanismos de Control
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Articulo 28°-Sistemas de Archivo. El Tesorero Municipal administrador del Fondo Fijo
de Caja Chica debera garantizar la custodia y el registro de datos necesarios para disponer de
informacién confiable y oportuna, para lo cual dispondrd de un sistema de archivo que
permita la facil localizacion de documentos.

Articulo 29°-Arqgueos al Fondo Fijo de Caja Chica: se procedera a realizar arqueos, con
el propdsito de verificar, supervisar y controlar la aplicacion de las normas y principios de
auditoria vigentes y las sanas practicas de administracion. Todo arqueo del Fondo Fijo de
Caja Chica se realizara por el Director Financiero, en forma sorpresiva por lo menos una vez
al mes o del funcionario que se designe para tal efecto, el arqueo debera contar con el nombre,
firma y sello de la dependencia correspondiente.

Articulo 30°-Montos Asignados. Todos los fondos de dinero establecidos al amparo de
este Reglamento operaran por medio del sistema de fondo fijo, lo que implica que el
encargado del fondo tendra en todo momento la suma total asignada, representada por
efectivo en caja o bancos y los documentos que respaldan las operaciones.

Articulo 31°-Faltantes y Sobrantes del Fondo Fijo de Caja Chica. Si realizado el
arqueo, resulta una diferencia, esa debe ser justificada por el responsable de la caja chica,
quien ademas debera en forma inmediata depositar el sobrante o reintegrar el faltante, segun
corresponda.

La justificacion debera de presentarse ante la Alcaldia Municipal en el transcurso de 05 dias
habiles a partir del dia de realizado el arqueo, de lo contrario, se procedera a solicitar la
sancion que corresponda, conforme al ordenamiento juridico vigente.

Articulo 32°-Ausencia del Tesorero Municipal: Si por caso fortuito o fuerza mayor el
encargado del fondo se encuentre ausente de su puesto por vacaciones, incapacidad, permiso
con o sin goce de salario o cualquier otro motivo y siendo necesario la utilizacion del fondo,
se realizard un arqueo en presencia del Director Financiero o a quien él designe y dos testigos,
haciendo constar mediante un documento firmado el resultado correspondiente. Igual
procedimiento se utilizara cuando el titular de la Tesoreria Municipal se reintegre a su puesto.

Articulo 33°- Funcionario que debera Presenciar el Arqueo: Todo arqueo del Fondo
Fijo de Caja Chica se realizara en presencia del Tesorero Municipal, o del funcionario que a
quien él designe para tal efecto. Facultativamente, se podra solicitar la presencia del
Coordinador de la Comisién de Control Interno. Lo anterior, no limita la posibilidad de que
cualquier otro 6rgano de control realicen arqueos cuando se considere conveniente.
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Este funcionario tendra el derecho de pedir una segunda verificacion, si mantiene dudas sobre
el resultado obtenido.
CAPITULO VI
De las prohibiciones

Articulo 34°-Prohibicién para Adquirir Bienes o Servicios Existentes. Por ningun
motivo se tramitaran compras por el Fondo Fijo de Caja Chica, cuando la bodega Municipal
mantenga existencias de los articulos solicitados o cuando la administracion por medio de
sus dependencias se encuentre en capacidad de suministrar el articulo o servicio requerido.

Articulo 35°-Prohibicion de Variar el Objeto de la Compra. Por ningin motivo se
podré variar el objeto inicial de una compra, a menos de que pertenezca a la misma partida
presupuestaria. No se pagaran aquellos bienes y servicios que fueron adquiridos previo a la
autorizacion de un vale de Caja Chica.

Articulo 36°-Fraccionamiento llicito. Por ningin motivo se aceptara el fraccionamiento
ilicito de las compras del Fondo Fijo de Caja Chica, con la finalidad de evadir los
procedimientos correspondientes de contratacion administrativa de acuerdo con la normativa
vigente.

Articulo 37°-Otras Prohibiciones. El Fondo Fijo de Caja Chica no podré ser utilizado para
el cambio de cheques personales, ni disponerse para actuaciones distintas a las autorizadas
por ley o establecidas en este reglamento.

El encargado del Fondo Fijo de Caja Chica, no podréa guardar documentos, efectivo o cheques
de propiedad particular, en los lugares destinados para la custodia del dinero del fondo y por
ningln motivo podran suplir con su dinero, compras 0 pagos que correspondan a la
Municipalidad.

Ningun funcionario de la Municipalidad, con la excepcion de quienes tengan en custodia los
fondos de caja chica, podran mantener en su poder fondos de caja chica por mas de tres dias
habiles.

No se tramitaran excepto por causa de fuerza mayor por medio del fondo fijo de caja chica
las compras que se definan como articulos de usos comun, los que deberan ser adquiridos por
medio de los sistemas convencionales de compra que existan en la Municipalidad, segun las
disposiciones establecidas en la Ley de Contratacion Administrativa y el Reglamento a la
Ley de Contratacion Administrativa.

CAPITULO VII
De las obligaciones y sanciones
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Articulo 38°-Obligacion de Conocer este Reglamento. Toda jefatura o funcionario que
haga uso de un Fondo Fijo de Caja Chica, tiene la obligacion de conocer, aplicar y controlar
el proceso de compra de acuerdo con el presente Reglamento.

Articulo 39°-Consecuencias del Incumplimiento. El incumplimiento de este reglamento
o la falta de control en su aplicacién, seran considerados faltas sancionables conforme a lo
dispuesto en este reglamento, y el Cédigo Municipal, la Ley General de Control Interno y
demas legislacién conexa.

Articulo 40°-Aplicacion de Sanciones. Las sanciones que correspondan segun lo
dispuesto en el articulo anterior seran aplicadas por el titular de la Alcaldia Municipal de
acuerdo con los articulos 159, 160 y 161 del Codigo Municipal.

Se aplicaran las siguientes sanciones a los funcionarios que utilicen la caja chica:

a) Al funcionario que transcurridos tres dias habiles de mantener en su poder fondos
de caja chica y no realizare la liquidacion correspondiente o devolucion
justificada de los recursos municipales, se le amonestard verbalmente para que
corrija tal situacion.

b) Si transcurridos cinco dias habiles de mantener en su poder fondos de caja chica
un funcionario amonestado verbalmente no realizare la liquidacién
correspondiente, se hara acreedor a una amonestacion por escrito. También sera
amonestado por escrito aquel funcionario que sea reincidente en la comision de
la falta citada en el acépite a) de este articulo.

c) El funcionario que habiendo sido prevenido por escrito de faltar a la liquidacién
de fondos provenientes de caja chicay que no lo hiciere en las siguientes cuarenta
y ocho horas transcurridas a la notificacion del inciso anterior, serd amonestado
con una suspension sin goce de salario de tres dias. Igualmente sera suspendido
por el mismo periodo el funcionario que haya acumulado en un trimestre dos o
mas amonestaciones por escrito respecto a la falta de liquidacion de caja chica.

d) El funcionario renuente a liquidar fondos de caja chica, que haya sido objeto de
las sanciones supra indicadas y que posterior a la suspensién no presente el
informe de liquidacion indicado se hara acreedor al despido sin responsabilidad
patronal.

Se aplicaran las siguientes sanciones a los funcionarios responsables de la custodia de la
caja chica:

En el desarrollo de las funciones de custodia se considera posible la comisién de las faltas
gue a continuacién se clasifican de acuerdo al posible perjuicio econémico y de otra
indole, que puedan causar a la Institucion.

14



Se consideraran faltas leves:
a. Mantener en desorden la documentacion de caja chica.
b. Irrespetar los procedimientos establecidos en este Reglamento para administrar
y controlar los fondos de caja chica.
c. La omision de la labor de informar a la Direccion Administrativa Financiera
diariamente por escrito las faltas cometidas al presente Reglamento.
d. Los faltantes detectados en arqueos de hasta mil colones causados por errores
involuntarios.

Se consideraran faltas graves:
a. Los faltantes detectados en arqueos superiores a mil colones o que resulten
causados por dolo del custodio.
b. La deteccion en el proceso de un arqueo u otra verificacion de documentacion
alterada o nula como respaldo de erogaciones por caja chica.

En el caso de incurrir el responsable de la custodia del fondo de caja chica en alguna de
las faltas mencionadas se le aplicaran las siguientes sanciones:

a. En la comision de una falta leve: amonestacion verbal.

b. Si reincidiera en la misma falta leve en un periodo mensual: amonestacion
escrita.

c. La comisién de tres faltas leves al Reglamento en un periodo mensual sera
sancionada con una amonestacion por escrito.

d. A la repeticion de faltas consignadas en los acapites a), b) y c) se le aplicara la
suspension sin goce de salario por tres dias.

e. Igualmente a la comision de una falta considerada como grave por primera vez
se le aplicara una sancion de suspension sin goce de salario por tres dias.

f. Las faltas consignadas en el acapite anterior ameritara el despido sin
responsabilidad patronal.

Articulo 41°-Cumplimiento del presente Reglamento. Correspondera al Director
Administrativo y Financiero de la Institucién velar por el cumplimiento de este
Reglamento, quien rendira un informe semestral de esta gestion al Alcalde Municipal.

Articulo 42°-Erogaciones con Fondos Propios. Las erogaciones que realicen las jefaturas
departamentales u otros funcionarios no autorizados con su peculio personal, para pagar
materiales y suministros de la Municipalidad de Zarcero y aquellas erogaciones que
incumplen con las estipulaciones de este Reglamento o con los lineamientos emanados por
la Alcaldia y por algln otro ente u 6rgano de control autorizado, seran de responsabilidad
exclusiva del funcionario que las realizd y no le seran reintegradas por medio del Fondo Fijo
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de Caja Chica, salvo que excepcionalmente hubieran sido autorizadas previamente por el
responsable de la Caja Chica correspondiente al Tesorero Municipal.
CAPITULO VI
De la derogatoria y vigencia

Articulo 43°-Derogatoria. Se derogan todas las disposiciones y reglamentos emitidos con
anterioridad a este Reglamento.

Articulo 44°-Vigencia. Rige a partir de su publicacion en el Diario Oficial La Gaceta.

2-Oficio MZ-AM-481-2021, recurso extraordinario de revision remitido por el sefior
Alcalde Municipal Ronald Araya Solis.

2.1- El Concejo Municipal acuerda aceptar el recurso extraordinario de revision remitido
por el sefior Alcalde Municipal Ronald Araya Solis, segun oficio MZ-AM-481-2021
contra el acuerdo emitido por el Concejo Municipal en el articulo V inciso 1, adoptado por
el Concejo Municipal en la Sesion Ordinaria nimero 60 del 22 de junio del afio 2021. Y
que se lea correctamente:” se realice el nombramiento del sefior Alex Enrique Acufa
Blanco con cédula de identidad 2-0659-0218 como contador municipal, desde el dia 01 DE
JULIO DEL ANO 2021 Y HASTA EL DIA 31 DE DICIEMBRE DEL ANO
2021.Aprobado por unanimidad en forma definitiva, con dispensa de la comision de
asuntos juridicos, 5 votos de los regidores Jonathan Solis Solis, Margareth Rodriguez Arce,
Virginia Mufoz Villegas, Luis Fernando Blanco Acufia, William Blanco Gonzélez.

3- Oficio MZ-Al-019-2021 del Auditor Municipal Licenciado Don José Rolando Pérez
Soto transcribe la solicitud recibida de la Comision Especial nimero 22456, nombrada por
la Asamblea Legislativa en el tema de la inversion publica en obra vial

transcribo la aclaracion recién recibida textualmente indica:

“... toda la informacién requerida sobre procesos de contratacion administrativa sobre lo
relacionado a conservacion y construccion de infraestructura vial con independencia del monto
contratado.

Auditor Municipal José Rolando Pérez : la informacion me fue facilitada por la proveedora
y el sefior alcalde municipal.

4- Oficio MZ-Al-018-2021 del Auditor Municipal Licenciado Don José Rolando Pérez
Soto. Solicitud hecha por la Comision Especial nimero 22456 nombrada por la Asamblea
Legislativa en el tema la inversion publica en obra vial.

5- Oficio MZ-Al-020-2021 del Auditor Municipal Licenciado Don José Rolando Pérez
Soto sobre apertura de libros de actas.

5-El Concejo Municipal acuerda aprobar la recomendacion enviada en oficio MZ-Al-020-2021
por el Auditor Municipal, Licenciado Don José Rolando Pérez Soto, sobre el cambio hecho
en el punto 2.1 de las Normas Generales, especificamente en la lista descrita en el inciso b) Libros
de Actas, con respecto del Manual de Normas de la Auditoria Interna para la Autorizacion de
los Libros Legales de la Municipalidad de Zarcero, remitido mediante el oficio MZ-Al-013-2021
quedan de la siguiente manera:

TEXTO ORIGINAL
2.1. Libros legales sujetos alas normas de control del presente Manual.
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La Auditoria Interna autorizara mediante razén de apertura los libros de contabilidad y de actas de
La

Municipalidad de Zarcero, los cuales se detallan como sigue:

a) Libros de Contabilidad:

a.l) Diario.

a.2. Mayor.

a.3. Inventarios y Balances.

b) Libros de Actas:

b.1. Concejo Municipal.

b.2. Apertura de Licitaciones.

b.3. Remate de bienes.

b.4. Donacién de bienes.

b.5. Desecho de bienes.

b.6 Junta Vial Cantonal.

b.7 Comisién de Control Interno.

b.8 Comisién de Emergencias.

b.9 Comisién de Salud Ocupacional.

b.10 Comision de Etica y Valores.

b.11 Comision de Tecnologia de la Informacién y Comunicacion.

b.12 Comision Municipal de Accesibilidad y Discapacidad (COMAD).

b.13 Comision de la Persona Joven.

De acuerdo con las observaciones hechas por el Organo Colegiado, agregué en el punto b.1) la
expresién

“y Comisiones Permanentes reguladas por el articulo 49 del Cédigo Municipal”, con lo cual eliminé
la

Comisién COMAD que estaba anotada en el inciso b.12 por ser parte de ese grupo. Finalmente,
luego

de actualizar la numeracién, agregué el inciso b.13) para incorporar los libros de actas de los
Concejos

de Distrito. De tal forma, l1éase el articulo 2.2 de la siguiente forma:

2.2. Libros legales sujetos a las normas de control del presente Manual.

La Auditoria Interna autorizara mediante razén de apertura los libros de contabilidad y de actas de
La Municipalidad de Zarcero, los cuales se detallan como sigue:

c) Libros de Contabilidad:

a.l) Diario.

a.2. Mayor.

a.3. Inventarios y Balances.
d) Libros de Actas:

b.1. Concejo Municipal y Comisiones Permanentes reguladas por el articulo 49 del Cédigo
Municipal.

b.2. Apertura de Licitaciones.

b.3. Remate de bienes.

b.4. Donacién de bienes.

b.5. Desecho de bienes.

b.6 Junta Vial Cantonal.

b.7 Comision de Control Interno.

b.8 Comisién de Emergencias.

b.9 Comision de Salud Ocupacional.

b.10 Comision de Etica y Valores.

b.11 Comision de Tecnologia de la Informacion y Comunicacion.
b.12 Comision de la Persona Joven.

b.13 Concejos de Distrito.
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Aprobado por unanimidad en forma definitiva, con dispensa de la comision de asuntos
juridicos, 5 votos de los regidores Jonathan Solis Solis, Margareth Rodriguez Arce,
Virginia Mufoz Villegas, Luis Fernando Blanco Acufia, William Blanco Gonzélez.

6- Oficio AME-243-2021-TM de la Municipalidad de Garabito, solicitan apoyo para
impulsar el turismo.

Se acuerda apoyar la gestion de la municipalidad de garabito Aprobado por unanimidad en
forma definitiva, con dispensa de la comisién de asuntos juridicos, 5 votos de los regidores
Jonathan Solis Solis, Margareth Rodriguez Arce, Virginia Mufioz Villegas, Luis Fernando
Blanco Acufia, William Blanco Gonzalez.

7- Oficio de Aclaracién de consanguinidad en la Junta de Educacion Escuela José
Valenciano Arrieta remitido por la sefiora Directora de ese centro educativo.

El Concejo Municipal acuerda informarle a la directora de la Escuela José Valenciano
Arrieta, que segun el reglamento de Juntas de Educacion en su articulo 14, le corresponde
enviar la aclaracion al Supervisor Escolar hacia el Concejo Municipal, para seguir con el
debido proceso administrativo, por lo anterior expuesto, la gestion la debe realizar el
Supervisor Escolar. Aprobado por unanimidad en forma definitiva, con dispensa de la
comision de Gobierno y Administracion. 5 votos de los regidores Jonathan Solis Solis,
Margareth Rodriguez Arce, Virginia Mufioz Villegas, Luis Fernando Blanco Acufia,
William Blanco Gonzélez.

ARTICULO IV: INFORME DEL ALCALDE MUNICIPAL

1-El Concejo Municipal acuerda aprobar la modificacion presupuestaria nimero seis, por un
monto de veintitrés millones, doscientos catorce mil, setenta y dos colones, con setenta y tres
céntimos. ((23.514.072,73). Aprobado por unanimidad en forma definitiva, con dispensa de
la comision de Hacienda y Presupuesto. 5 votos de los regidores Jonathan Solis Solis,
Margareth Rodriguez Arce, Virginia Mufioz Villegas, Luis Fernando Blanco Acufia, William
Blanco Gonzalez.
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SALDO

CODIGO CONCEPTO ACTUAL AUMENTA DISMINUYE SALDO FINAL
5.01.01 Administracién General
5.01.01.0 Remuneraciones
5.01.01.0.01 Remuneraciones Bdasicas 127,385,442.17 10,800,000.00 10,800,000.00 127,385,442.17
5.01.01.0.01.01 Sueldos para cargos fijos 123,634,820.41 10,800,000.00 112,834,820.41
5.01.01.0.01.05 Suplencias 3,750,621.76  10,800,000.00 - 14,550,621.76
5.01.01.1.03 Servicios comerciales y financieros 320,110.00 400,000.00 - 720,110.00
5.01.01.1.03.01 Informacién 320,110.00 400,000.00 720,110.00
5.01.01.1.04 Servicios de gestién y apoyo 8,100,000.00 = 1,220,000.00 6,880,000.00
5.01.01.1.04.02 Servicios juridicos 8,100,000.00 1,220,000.00 6,880,000.00
5.01.01.1.08 Mantenimiento y reparacion 12,200.00 20,000.00 - 32,200.00
5.01.01.1.08.06 Mantenimiento y reparacion de equipo de comunicacion 12,200.00 20,000.00 - 32,200.00

5.01.01.2 Materiales y suministros

5.01.01.2.03 Materiales y productos de uso en la cosntruccién y mantenimiento 293,495.00 200,000.00 - 493,495.00
5.01.01.2.03.04 Materiales y productos eléctricos, telefénicos y de computo 293,495.00 200,000.00 - 493,495.00
5.01.01.2.99 Utiles, materiales y suministros diversos 206,473.88 100,000.00 - 306,473.88
5.01.01.2.99.03 Productos de papel, cartén e impresos 206,473.88 100,000.00 306,473.88
5.01.01.5.01 Magquinaria equipo y mobiliario 530,479.20 500,000.00 o 1,030,479.20
5.01.01.5.01.04 Equipo y mobiliario de oficina 530,479.20 500,000.00 - 1,030,479.20

Total de la modificacién 12,020,000.00 12,020,000.00

Justificacién

Disminuye la cuenta de Sueldos para cargos fijos debido a que las plazas de plataforma, contabilidad, presupuesto y recursos humanos, tendran
suplencia por 6 meses; el mismo se destina a la cuenta de Suplencias. Disminuye la cuenta de Servicios Juridicos ya que en la contratacidn que se
pretende realizar para poner al dia las propiedades municipales no se va a consumir la cantidad del dinero presupuestado por lo que se toman los
fondos de dicha cuenta, con el fin de suplir las necesidades a corto plazo de las demads cuentas. Aumenta la cuenta de Informacidn para el pago de
reglamentos en la gaceta. Aumenta la cuenta de Mantenimiento y reparacidn de equipo de comunicacion para reforzar en caso de averias de
teléfonos celulares. Aumenta la cuenta de Productos de papel, cartén e impresos para la compra de toallas de papel de bafio por parte del
departamento. Aumenta la cuenta de Equipo y mobiliario de oficina debido a que hubo una reubicacién de personal en el edificio y se necesita
compara de mobiliario para la oficina del director financiero. Aumenta la cuenta de Materiales y productos eléctricos, telefénicos y de cdmputo;
debido a que se necesita comprar materiales de limpieza para el equipo y de igual manera se compraron materiales para la nueva instalaciony
arreglos que se realizaron en el servidor.
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SALDO

CODIGO CONCEPTO ACTUAL AUMENTA DISMINUYE | SALDO FINAL|
5.01.02 Auditoria Interna
5.01.02.0 Remuneraciones
5.01.02.0.03 Incentivos Salariales 567,620.52  1,500,000.00 = 2,067,620.52
5.01.02.0.03.01 Retribucién por afios servidos 567,620.52 1,500,000.00 2,067,620.52
5.01.02.5 Bienes duraderos
5.01.02.5.01 Magquinaria equipo y mobiliario - 469,072.73 = 469,072.73
5.01.02.5.01.04 Equipo y mobiliario de oficina 200,000.00 200,000.00

269,072.73 269,072.73

5.01.02.5.01.05

5.01.02.9

5.01.02.9.02

Equipo de cémputo
Cuentas especiales

Sumas sin asignacidn presupuestaria

1,969,072.73

1,969,072.73

5.01.02.9.02.01

Sumas libres sin asignacién presupuestaria

1,969,072.73

1,969,072.73

Total de la modificacién

1,969,072.73

1,969,072.73

Justificacion

Aumenta la cuenta de retibuvién por afios servidos, debido a que se tiene previsto por parte del departamento la aprobacién por parte del
departamento el reconocimiento de diecinueve analidades acumuladas en el sector publico. Aumenta la cuenta de equipo de cémputo para
la compra de una computadora de escritorio y una impresora multifuncional necesaria para las labores de Auditoria. Aumenta la cuenta de
mobiliario de oficina para la compra de una sumadora y un armario biblioteca para el archivo de ampos con informacién relevante. Disminuye
la cuenta de Sumas libres sin asigmacion presupuestaria para aplicar en dichas cuentas y atender las necesidades en la reinstalacion de la

oficina de la Auditoria interna, adicional al pago del reconocimiento de las anualidades.
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SALDO SALDO
CODIGO CONCEPTO ACTUAL AUMENTA DISMINUYE FINAL
5.02.01 Aseo de vias y sitios publicos
5.02.01.0 Remuneraciones
5.02.01.0.02 Remuneraciones Eventuales - 165,000.00 - 165,000.00
5.02.01.0.02.01 Tiempo extraordinario - 165,000.00 165,000.00
5.02.01.0.03 Incentivos Salariales - 300,000.00 - 300,000.00
5.02.01.0.03.01 Retribucién por afios servidos 300,000.00 300,000.00
5.02.01.2.04 Herramientas, repuestos e instrumentos 220,000.00 - 220,000.00 -
5.02.01.2.04.01 Herramientas e instrumentos 220,000.00 220,000.00 -
5.02.01.2.99 Utiles, materiales y suministros diversos 245,000.00 - 245,000.00 =
5.02.01.2.99.04 Textiles y vestuario 245,000.00 245,000.00 -
Total de la modificacién 465,000.00 465,000.00 -

Justificaciéon

Disminuyen las cuentas: Herramientas e instrumentos debido a que de momento no existe la necesidad de comprar o adquirir este tipo
de rubro, Textiles y Vestuario disminuye debido a que no se pretende comprar de momento utiles de este rubro. Aumentan las Cuentas
Tiempo Extraordinario, con el fin de cumplir con el pago de horas extra de los compafieros, Retribucién por afios servidos con el propdsito

de cubrir el pago de las anualidades de los compafieros.
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SALDO

CODIGO CONCEPTO ACTUAL AUMENTA DISMINUYE | SALDO FINAL|
5.02.06 Acueducto
5.02.06.2 Materiales y suministros
5.02.06.2.01 Productos quimicos y conexos 100,000.00 500,000.00 - 600,000.00
5.02.06.2.01.04 Tintas, pinturas y diluyentes 100,000.00 500,000.00 600,000.00
5.02.06.2.03 Materiales y productos de uso en la construccion y mantenimiento  7,677,275.42 - 905,000.00 6,772,275.42
5.02.06.2.03.06 Materiales y productos de plastico 7,677,275.42 905,000.00 6,772,275.42
5.02.06.5 Bienes duraderos
5.02.06.5.01 Maquinaria equipo y mobiliario 2,895,000.00 700,000.00 1,395,000.00 2,200,000.00
5.02.06.5.02.06 Maquinariay equipo para la produccién 1,500,000.00 700,000.00 2,200,000.00
5.02.06.5.01.05 Equipo de computo 1,395,000.00 1,395,000.00 -
5.02.01 Limpieza de Vias
5.02.01.6.03 Prestaciones - 1,100,000.00 - 1,100,000.00
5.02.01.6.03.01 Prestaciones legales - 1,100,000.00 1,100,000.00

Total de la modificacién 2,300,000.00 2,300,000.00

Justificacion

AMPARADOS EN LA LEY N° 9848 Para reforzar la gestién financiera de las municipalidades, ante la emergencia nacional por la
pandemia del covid-19. Disminuyen las cuentas de Acueducto, Materiales y Productos de Plastico, de momento existe buen
estock de materiales de plastico, Equipo de Computo debido a la espera de una donacién de computadoras se decide reducir el
presupuesto y esperar dicha donacion. Aumenta la cuenta de Tintas, pinturas y diluyentes para la reparacion de los tanques
municipales segin orden sanitaria DARS-Z-098-2020. Aumenta la cuenta de Limpieza de Vias Prestaciones Legales aumenta con
el fin de afrontar pago de cesantia de compaiiero que finalizo ligamen con la municipalidad y la cuenta de maquinaria y equipo
para la produccién con el fin de comprar valvula de presion para el acueducto, la cual se debe de colocar en tuberia a

Guadalupe.
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SALDO

CODIGO CONCEPTO ACTUAL | AUMENTA | DISMINUYE | SALDO FINAL
5.02.10 Servicios sociales y complementarios
5.02.10.0 Remuneraciones
5.02.10.0.05 Contribuciones patronales a fondos de pensiones y otros fondos de capitalizacion - 200,000.00 - 200,000.00
5.02.10.0.05.03  0.05.03 Aporte Patronal al Fondo de Capitalizacion Laboral 200,000.00 200,000.00
5.02.10.9 Cuentas especiales
5.02.10.9.02 Sumas sin asignacion presupuestaria 659,396.43 - 200,000.00 459,396.43
5.02.10.9.02.01  Sumas libres sin asignacion presupuestaria 659,396.43 200,000.00 459,396.43

Total de la modificacion 200,000.00 200,000.00

Justificacion

Aumenta la cuenta de Aporte Patronal al Fondo de Capitalizacion Laboral, para cubrir los pagos por dicho rubro para lo que queda de este afio,
mismos que se toman de la cuenta de Sumas libres sin asignacion presupuestaria, lo que provoca la disminucion de la misma.
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CODIGO CONCEPTO | SALDO |

AUMENTA | DISMINUYE | SALDO FINAL]

ACTUAL

5.02.17 Mantenimiento de edificio
5.02.17.0 Remuneraciones
5.02.17.0.05 Contribuciones patronales a fondos de pensiones y otros fondos de capitalizacion - 60,000.00 - 60,000.00
5.02.17.0.05.03 0.05.03 Aporte Patronal al Fondo de Capitalizacion Laboral 60,000.00 60,000.00
5.02.17.1 Servicios
5.02.17.1.08 Mantenimiento y reparacidn 6,190,380.60 - 60,000.00 6,130,380.60
5.02.17.1.08.01 Mantenimiento de edificios, locales y terrenos 6,190,380.60 - 60,000.00 6,130,380.60

Total de la modificacién 60,000.00 60,000.00

Aumenta la cuenta Aporte Patronal al Régimen Obligatorio de Pensiones Complementarias para cubrir lo que queda del afio, ya que los
Justificacion fondos de dicho cédigo presupuestario son insuficientes. Disminuye Mantenimiento de Edificios y Locales ya que no se prevé la ejecucion
de la totalidad de la mismay de esta manera se puede reforzar la cuenta 5.02.17.0.05.03
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CODIGO CONCEPTO SALDOACTUALl AUMENTA | DISMINUYE | SALDO FINAL

5.03.02.01 Unidad Técnica de Gestion Vial Municipal

5.03.02.01.5 Bienes duraderos

5.03.02.01.5.02 Construcciones, adiciones y mejoras 189,668,744.58 - 6,500,000.00 183,168,744.58
5.03.02.01.5.03.02.! Edificios -
5.03.02.01.5.02.02 Vias de comunicacion terrestre 189,668,744.58 6,500,000.00 183,168,744.58
5.03.02.01.6 Transferencias corrientes

5.03.02.01.6.03 Prestaciones 74,909.00 5,000,000.00 - 5,074,909.00
5.03.02.01.6.03.01 Prestaciones legales 74,909.00 5,000,000.00 5,074,909.00
5.03.02.01.2 Materiales y suministros

5.03.02.01.2.03 Materiales y productos de uso en la construccidn y mantenimiento 49,698,480.71 1,500,000.00 - 51,198,480.71
5.03.02.01.,2.03.01 Materiales y productos metalicos 267,689.66 1,500,000.00 - 1,767,689.66

Total de la modificacion 6,500,000.00 6,500,000.00

Se solicita realizar dicha modificacion donde disminuye la cuenta de vias de comunicacion terrestre y reforzar la cuenta de
prestaciones legales para cancelarle la liquidacion al sefior Jose Luis Soto Méndez, quien en dias anteriores se pensiond, por otra
parte se requiere comprar varilla para construir muro de contencion en cuadrantes de Zarcero(barrio Hogar de Ancianos), por
problemas de estabilidad en la superficie de ruedo; por lo que se debe reforzar la cuenta de Materiales y Productos Metélicos.

Justificacion

La Vice alcalde primero Laura Solano Araya procede a brindar el informe de la semana:

Se esta trabajando de la mano con las demas instituciones de la comision de emergencias en
tema de vacunacion.

Nos aprobaron suministros de limpieza para centros educativos, ya que los Directores lo
habian solicitado, porque cuentan con un presupuesto reducido y tenian carencia de esos
productos, se solicitd a la CNE y van a ser entregados a los centros educativos.

Invita a sesion ampliada del CCCI que va realizarse el 30 de julio, en forma presencial
posiblemente en el saldn de actos de la Escuela Otilio Ulate Blanco. En modalidad de taller,
vamos a revisar las encuestas, se van a proponer estrategias para el plan de desarrollo humano
local.

Como saben la unidad técnica esta trabajando en reparacion de cuadrantes en barrio Hogar
de Ancianos, ha trabajado en coordinacion con el acueducto municipal.

Informa que el Director de la Unidad Técnica es Fabian Jiménez Rodriguez. El encargado de
servicios publicos es Gilberto Bricefio, quien cumplié con los requisitos. En el tema de
servicios publicos, somos conscientes de que se debe mejorar mucho, le hemos solicitado
gue lo maneje de una vision de calidad en los servicios de mejora, se tienen serias debilidades,
se trabaja en eso, la idea es hacer un proyecto de mejoramiento, el tema lo vamos a gestionar
con IFAM.

Sindica Propietaria de Guadalupe Rosa Elena Valenciano: hoy me llamaron varios vecinos
de San Luis, indican que han solicitado arreglo de Isla 3, que le echen material para que sea
transitable, es del recibidor de café a las cabafas de Zufiga.

La otra es laisla 4 que me decian los vecinos cdmo era posible eso manifestaron que en calles
algunas calles de Zarcero le cambiaron toda la carpetea asfaltica pudiendo hacer un bacheo
y utilizar esa mezcla en diferentes distritos que tanto lo solicitan, ellos hace dias lo solicitaron
son 200 metros que necesitan que se asfalte, se sienten molestos porque ven que arreglan
alguna calles en buen estado, para que lo haga hacer llegar a la unidad técnica.
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Vicealcalde Primero; Laura hay que ver los criterio técnicos que emplearon, voy a llevar
esas observaciones.

Presidente Municipal: como ya el sefior alcalde le ha contestado a su persona, los proyectos
estan agendados, cada comunidad tiene sus necesidades, si estuviésemos sujetos a que cada
proyecto que se va a realizar le quita asfalto a otros proyectos, no podemos hacer nada porque
todas las comunidades necesitan. Ese proyecto del Hogar de Ancianos esta planificado desde
hace tiempo atrés, son partidas que se establecen en las comunidades. Estamos esperando los
desembolsos para hacer los de la isla 3 en San Luis, se van arealizar, lo sentimos por la parte
emocional de los pueblos, todos tiene necesidades y todos queremos que los pueblos brillen
en asfalto, cada uno de los pueblos tiene sus proyectos, no podemos hacerlo en conjunto,
porque no tenemos la capacidad de tanta maquinaria para sustentarlos, todo se realiza
conforme se avanza, los proyectos estan haciendo fila, estamos esperando el dinero, ahi
vamos trabajando poco a poco, ya era necesario hacer esos trabajos, hay criterios técnicos
que los podemos facilitar.

Sindica Propietaria de Guadalupe Rosa Elena Valenciano: agradecida con la explicacién me
corresponde trasladar las opiniones de las comunidades que represento, yo les digo que lo
que opinen yo se los elevo a ustedes, muchas gracias por la explicacion.

Regidor Propietario Luis Fernando Blanco: dofia Laura la semana pasada le envié correo
preguntado si a nivel municipal contamos licencia zoom, para reuniones y usted me contestd
positivamente, ya se llevan varias semanas de que se tomé un acuerdo para que se realizaran
las pruebas de las trasmisiones, tenemos una licencia zoom, un técnico de informacién,
reuniones virtuales no sé cual es el motivo para iniciar con las transmisiones.

La segunda consulta es como va el proyecto del centro de acopio, vimos se empezaron a
recibir los desechos, lo que mas interesa es el residuo plastico para el proyecto que es con la
empresa Ciki.

Vice alcalde primero: se tiene una licencia zoom facilitada por el IFAM, esté a disposicion
de ustedes, es una situacion de coordinacion, podemos coordinarlo con Jonathan para ver la
posibilidad de transmitirlo, segln dicen los técnicos no hay ningun problema, tuvimos charla
con gestion ambiental a la plataforma zoom vinculada al Facebook de la municipalidad,
podemos hacerlo de esa manera. Talvez en esta semana coordinaremos con Jonathan.
Sobre el tema del centro de acopio va bien, hay que trabajar el tema de capacitacion, he visto
los videos de Luis Fernando y estan geniales, hay que hacer mas capacitacién, mas
informacion al ciudadano.

Explica cdmo se va a hacer la divulgacion del recolector de baterias, vamos a estimular los
micro recolectores en las casas, es una botella bueno se depositan.

Se ha recolectado mucho reciclaje, no se ha llevado a CIKI porque la compactadora la estaban
reparando para hacer la primera entrega.

Regidor Suplente Carlos Masis: quiero decirles que me gustd mucho esa participacion de
Rosa Valenciano, es vocera de esa comunidad, se trae lo bonito y la desconformidad, eso
debe ser asi, es una excelente vocera, y me gusto la respuesta del sefior presidente, todo se
debe gestionar a través de los consejos de distrito estd pendiente y quedé contento de la junta
vial.
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Agradecer a la administracion y a don Hernan que ha expuesto el problema como sindico de
Zarcero, ya se hicieron los trabajos, agradecer de parte de los vecinos de este barrio. Era una
problemaética, y se soluciond. Lo que falta sabemos los vecinos que hay que hacer fila, ya
casi llegamos al final para la reparacion.

Regido Suplente Olga Rodriguez: una idea del asunto del reciclaje, no sé si por medio de las
iglesias, de las asociaciones de desarrollo, se pueda motivar y afinar y la gente se de cuenta
del excelente proyecto que se tiene.

ARTICULO V: ASUNTOS DE LA PRESIDENCIA

Presidente Municipal: expone tema sobre preocupacion de situacion interna que se da en la
Fuerza Pubica. Expone las acciones que se tomaran. Indica que se presentara proximamente
mocion. Ofrecen colaboracion para redactar documento el regidor propietario Luis Fernando
Blanco, la Sindica Suplente Karen Arce asi como el Sindico Propietario de Zarcero Hernan
Rodriguez Sibaja.

El Sindico Propietario de Zarcero Hernan Rodriguez secunda las palabras del sefior
presidente Municipal.

Regidor Propietario Luis Fernando Blanco: quiero aprovechar presentar las obras artisticas
tan impresionantes de dofia Flory Rojas, como zarcerefios, nos tenemos que sentir orgullosos
de la calidad de esta artista, esta siendo invitada en forma internacional , el afio pasado se
propuso se nombrara como embajadora cultural, no se podia porque necesitamos un
reglamento de distinciones, después se solicitd a los asesores legales de Union Nacional de
Gobiernos Locales con Alejandro Arias, lo vimos en comision, creo que es hora que
finalicemos este reglamento de distinciones y considerarle hacer un reconocimiento a dofia
Flory, ella se merece eso, hago un llamado a la conciencia para que finalicemos ese
reglamento, pienso que si estuviese ella en otro canton hace dias le hubieran hecho el
reconocimiento, hago el llamado que nos propongamos publicar el reglamento y hacerle un
pequefio homenaje y no sélo a ella, en Zarcero a muchas personas que se distinguen en
diferentes areas, y como gobierno local hacer valer este protagonismo.

Presidente Municipal: hace falta ese reglamento, esta en analisis en juridicos, los invito a que
lo hagamos, ya salimos de varios, faltan unos cuanto y entre esos esta el de reconocimientos
y en algiin momento lo tenemos que revisar.

Uno que me parece urgente es el de sesiones municipales del Concejo Municipal para ir
procediendo con todo esto, y posteriormente ir abarcando estos que son importante tenerlos.
Sindica Propietaria de Palmira Flora Araya: expone preocupacion por la situacién que se da
en la Fuerza Publica por falta de funcionarios. Considera importante se acuda a instancias
superiores para que se acte.

ARTICULO VI-MOCIONES Y ACUERDOS
El Regidor Luis Fernando Blanco presenta mocion secundado por el REgiodr William
Blanco Gonzalez. Textualmente indica.

Fecha: 20 de Julio del 2021
Sesidn: Ordinaria sesenta y cuatro dos mil veinte uno (064-2021)

27



Mocidn para solicitar a Lanamme acciones para valorar funcionalidad y condicién
estructural de los puentes de la ruta nacional 141 ubicados entre los cantones de
Naranjo y Zarcero.

Considerando:

1) Codigo Municipal: Articulo 4. inciso h) Promover un desarrollo local participativo e
inclusivo, que contemple la diversidad de las necesidades y los intereses de la poblacion.

2) Codigo Municipal Articulo 7. Mediante convenio con otras municipalidades o con el ente
u organo publico competente, la municipalidad podrd llevar a cabo, conjunta o
individualmente, servicios u obras en su cantdn o en su region territorial.

3) La Ley 8114 y su reforma, le otorga a la Universidad de Costa Rica, a través del
Laboratorio Nacional de Materiales y Modelos Estructurales (Lanamme UCR), la
competencia fiscalizadora de la red vial nacional. De esta manera, a través de un ente externo
de control, en este caso la UCR que forma parte de la Administracion Publica, el legislador
determind garantizarle al pais la calidad de la red vial y con ello la maxima eficiencia de los
fondos publicos que se invierten en la construccion y conservacion de esta red

4) La ruta nacional N°141 es una via de mucha importancia para los cantones de Zarcero,
Naranjo y cantones de la Zona Norte, la cual permite el transito de miles de personas, asi
como del transporte de productos agropecuarios, industriales, comercio, etc.

5) Segun el Transito promedio diario (TPD) de puntos de aforos del plan de investigacion
directa, para ruta y tipo de vehiculo del Afio 2010. En la ruta 141 entre Naranjo y Ciudad
Quesada transitaban diariamente un total de 9274 vehiculos y en la misma ruta 141 entre
Zarcero y San Juanillo de Naranjo transitaban 4695 vehiculos.

6) Entre el canton de Naranjo y Zarcero hay 3 puentes construidos hace méas de 80 afios, los
cuales son cuello de botella en esta transitada ruta 141 y su condicién estructural debe ser
revisada por el avanzado deterioro , un eventual colapso de alguno de ellos podria ocasionar
serios problemas viales en esta region . Los puentes que mas requieren de una pronta
valoracion, son los que estan ubicados sobre Rio Barranca, Rio Espino y Quebrada Zarcero.
Mocionamos:

1) Solicitar muy respetuosamente al Ing Alejandro Navas Carro, Director General
de Lanamme, un estudio técnico y valoracion del estado estructural de los
puentes ubicados en laruta 141 entre los cantones de Naranjo y Zarcero.

2) Enviar copia de esta mocion para solicitar el apoyo correspondiente a los
honorables Concejos Municipales de Naranjo, San Carlos, Rio Cuarto, Los
Chiles y Guatuso.

3) Enviar copia de esta mocion para solicitar el apoyo correspondiente a las
distinguidas y distinguidos legisladoras y legisladores de la comision de
diputados la provincia de Alajuela.

Procedimiento de urgencia Sl

SE SOLICITA DISPENSA DE COMISION: SI
SE SOLICITA APROBACION EN FIRME: SI
EN FORMA DEFINITIVA: SI

Presidente Municipal: una pregunta, ya que tuvieron esa conversacion con el ingeniero Erick
Acosta, tengo entendido que Laname es un laboratorio de UCR, se encarga del andlisis en
materiales de construccion de carreteras, es una institucion consultiva de Conavi para revisar
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la calidad de los materiales que se van a utilizar en diferentes tipos de proyectos, a principios
de mes pasado unos diputados presentaron proyecto para que gestionaran los proyectos o
consultas que se hicieran a Laname fueran vinculantes para lo que fuera Conavi, , un criterio
de estos es bastante importante para presentarlo como parte de los estudios de las condiciones
estructurales de los puentes, me parece seria genial, mi pregunta es Laname cobra por esos
servicios, no sé si en la consulta que ustedes le hicieron a don Erick, él les dijo que esos
analisis eran gratuitos o habia que pagarlos?
Regidor Luis Fernando Blanco: ellos dan asesorias, capacitaciones, estan fundamentados en
la ley 8114, también tienen lo que son las pruebas de laboratorio, o ensayos que si son
cobrados, tienen variedad de ensayos o pruebas, nos decia en este caso si se tomaba acuerdo,
Laname se podria dar ese servicio para ver si el Concejo esta de acuerdo de recibirlo, él haria
una presentacion corta, a hablar mas detalladamente de lo que ofrece, existe la posibilidad
de una convenio.
Presidente Municipal: le tengo una propuesta, me gustaria primero conversar con don Erick
la mocidn me gustaria, asi esta perfecta, pero me gustaria en la parte del cierre y desarrollo
debemos aclarar el tipo de estudios queremos gue se haga para no caer en la confusion, si nos
fueran a cobrar es necesario que lo hagamos lo podemos hacer entre las municipalidades.
Si incluimos a las otras municipalidades se nos puede venir una avalancha de puentes que
estan la jerarquia de proyectos, en el orden de proyectos, considero que limitemos la
participacion de las municipalidades a la par de ellos van a querer muchos mas, me gustaria
recibir a don Eric y preguntarle bajo qué tecnicismos podiamos tomar el acuerdo, no sé si
estaria de acuerdo o invitarlo de una vez, es una recomendacion.
Regidor Luis Fernando Blanco: muy valida, su recomendacion podriamos de momento dejar
la mocion guardadita, si tomar el acuerdo de emitirle la invitacion a don Erick para que no
acompafie a una sesion.
2- El Concejo Municipal acuerda invitar al ingeniero Erick Acosta, Coordinador de la Unidad
de Gestion Municipal de Lanamme, a una sesion extraordinaria en forma virtual, el dia que
considere, exceptuando los martes a las dieciocho horas. Aprobado por unanimidad en forma
definitiva, con dispensa de la comision de Gobierno y Administracion. 5 votos de los
regidores Jonathan Solis Solis, Margareth Rodriguez Arce, Virginia Mufioz Villegas, Luis
Fernando Blanco Acufia, William Blanco Gonzélez.
ARTICULO VII: ASUNTOS VARIOS
Regidora Propietaria Virginia Mufioz: para convocar a una reunion de comision de Gestion
Ambiental, los integrantes somos German Blanco Rojas, Virginia Mufioz Villegas vy
Margareth Rodriguez Arce, nombro a la sindica Karen Arce como asesora, la semana pasada
se hablo de oficio que envio FEDOMA con informacion de fondo inicial de mil millones de
colones para financiar proyectos municipales verdes y sostenibles. Deseo poner a Karen Arce
como asesora, a un funcionario municipal de gestion ambiental, al alcalde o la vicealcaldesa,
la quiero hacer presencial, entre los dias 28 0 29 el miércoles o jueves de la otra semana a las
6 pm en el salon de sesiones de la municipalidad.
Solicita a la secretaria municipal dejar en la curul el oficio mencionado, el libro de actas de
la comision. Se confirma el 28.
Al ser las veinte horas con treinta minutos concluye la sesién

Firmado digitalmente

DENIA DEL PILAR ROJAS gg;ggﬁngfg;:;ﬁ; n
JIMENEZ (FIRMA)

Fecha: 2021.07.2:

MARGARETH RODRIGUEZ ARCE DENNIA DELPIEAR ROJAS JIMENEZ
PRESIDENTE EN EJERCICIO SECRETARIA MUNICIPAL
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