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Señores 

Concejo Municipal 

MUNICIPALIDAD DE ZARCERO 

 

Asunto: Manual de Auditoría Interna. 

 

Estimados Señores: 

 

Reciban un saludo cordial. Para su conocimiento y aprobación como superior jerárquico de 

la Auditoría Interna, se les presenta el Informe MZ-AI-INF-AU-0002-2024 Formulación 

del Manual de Auditoría Interna de la Municipalidad de Zarcero, el cual constituye una 

guía para el desarrollo de los servicios de fiscalización de una forma estandarizada, conforme 

con las prácticas adoptadas por la Contraloría General de la República. Este proyecto de 

fiscalización fue contemplado en el Plan Anual de Auditoría (PAI) del 2024, registrado en la 

Contraloría General de la República y presentado a este Órgano Colegiado mediante el oficio 

MZ-AI-OF-0178-2023, del 06 de noviembre de 2023, conforme con el siguiente detalle: 

 

 
 

De las opciones disponibles para estructurar el documento aludido, se optó por acoger el 

modelo facilitado por el Ente Contralor, al cual se incorporó los cambios de forma como 

instructivo municipal de Zarcero. El manual se compone de los siguientes apartados: 

 

 
 

A su vez, cada segmento dispondrá el contenido que se detalla a continuación: 

 

002 procedimientos 
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003 instructivos 

 

 
 

004 formularios 

 

 
 

 

 

 

 

 



M U N I C I P A L I D A D  D E  Z A R C E R O                                   

A U D I T O R Í A  I N T E R N A  

 

50 metros oeste de la esquina noroeste del 

parque Zarcero Alajuela, Costa Rica 

              (506) 2463-3160 

                        ext. 1050 
             rperez@zarcero.go.cr             www.zarcero.go.cr 

 

11 de septiembre de 2024 

MZ-AI-OF-0151-2024 

Página 3 de 5 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



M U N I C I P A L I D A D  D E  Z A R C E R O                                   

A U D I T O R Í A  I N T E R N A  

 

50 metros oeste de la esquina noroeste del 

parque Zarcero Alajuela, Costa Rica 

              (506) 2463-3160 

                        ext. 1050 
             rperez@zarcero.go.cr             www.zarcero.go.cr 

 

11 de septiembre de 2024 

MZ-AI-OF-0151-2024 

Página 4 de 5 

 

 
 

 

 

005 notas técnicas 
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006 documentos externos 

 

 
 

 

La aplicación del presente manual ya ha sido considerada en las auditorías hechas por el 

suscrito en forma conjunta con la Contraloría General de la República, atendiendo la 

recomendación del Área para la Innovación y el Aprendizaje de la Fiscalización, 

correspondiente a la División de Fiscalización Operativa y Evaluativa del Ente Contralor. 

Con la adopción y adaptación del Manual por parte de esta Auditoría Interna, se constituye a 

partir del presente acto en el instructivo oficial municipal para el ejercicio de la fiscalización 

en la Municipalidad de Zarcero. 

 

 

Atentamente, 

 

 

 

 

 

Auditor Interno 
MUNICIPALIDAD DE ZARCERO 

 

jprs 

 

Anexo: Informe MZ-AI-INF-AU-0002-2024 Formulación del Manual de Auditoría Interna de la 

Municipalidad de Zarcero. 

 

 

C: Alcaldía. 

Vice Alcaldía Primera. 

Dirección Administrativa Financiera. 

Dirección Tributaria. 

Dirección de Servicios Públicos. 

Dirección de Desarrollo Cantonal. 

Dirección de Desarrollo Territorial. 

Unidad Técnica de Gestión Vial Municipal. 

Comité Cantonal de Deportes y Recreación de Zarcero. 

Comité de Control Interno. 

Archivo. 
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